Outlook 2003

Per creare nuovo account:

- Aprire Outlook 2003
- Cliccare su Avanti

Configurazione guidata di Outlook 2003

Configurazione guidata di
Outlook 2003

La Configurazione guidata di Outlook 2003 consente di
eseqguire in modo semplificato | passaqaqi necessari per
configurare |'applicazione,

< Indigtro L Avanti > Annulla J

- Selezionare la voce Non aggiornare e cliccare su Avanti

Configurazione guidata di Outlook 2003

Opzioni aggiornamento posta elettronica

E possibile importare messaqai di posta elettronica, rubriche e impostazioni dalle
seguenti applicazioni installate nel computer,

Selezionare |'applicazione per l'aggiornamento. Se non si desidera eseguire

l'aggiornamento di nessuna delle sequenti applicazioni, selezionare "Non aggiornare” e
continuare,

O Aggiorna da

(%) Non aggiornare
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- Selezionare la voce Si e cliccare su Avanti

Account di posta elettronica

E possibils configurare Outlook per la connessione a un server di Microsoft
Exchange, di Posta Internet o di posta elettronica di alkro tipo. Configurare un
account di posta elettronica?

(Mo
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- Selezionare la voce POP3 (configurazione standard, senza sincronizzazione client) o IMAP (con
sincronizzazione client) e cliccare su Avanti

Account di posta elettronica @ | Account di posta elettronica

Tipo di server Tipo di server
E possibile scegliers il tipo d server da utilizzare con il nuavo account di posta elettronica, E possibile scegliers il tipa di server da utilizzare con il nuavo account di posta elettronica,

() Microsoft Exchange Server () Microsoft Exchange Server
Connessiane a un server di Exchange per il download dei messagg); laccesso ale Connessione & un server di Exchange per il download dei messaggi, Iarcesso alle
cartelle pubbliche & 1a condivisiane dei documenti, cartelle pubbliche e la condivisione dei documenti,

| ® | ) POP3

Connessione aun server di posta elettronica POPS per il download dei messaggi, Connessione & un server di posta elettronica POP3 per il download dei messaggi.

() IMAp. +) IMAP

Connessione & un server di posta elettronica IMAP per il download dei messagai e
la sincronizzazione delle cartelle della cassetta postale.

(O HTTP

Connessiane a un server di posta elettronica IMAP per il download dei messaggi e
|3 sincronizzazione delle cartelle della cassetta postale,

CIHTTP

Connessione & un server di posta elettronica basato sul Web, quale Hotmai, per .
il download dei messaggi e la sincronizzazione delle cartelle della cassetta SRR N SR e el o el el e
postals, il download dei messaggi e la sincronizzazione delle cartelle defla cassstta

- ostale,

() Altri tipi di server Oilt Lo
vi tipi di server

Connessione a un altra tpo di server di posta elettronica Microsoft o di altri b
praduttori, Connessione a un altro tipo di server di posta elettronica Microsoft o di altri

produttari,
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- A seconda del tipo di server utilizzato (POP3 o IMAP), inserire, come da immagini, il proprio nome,
I'indirizzo di posta elettronica, il nome utente (credenziale d’Ateneo), la password e i server di posta in
arrivo e in uscita. Al termine cliccare su Altre impostazioni...

Account di posta elettronica ‘E Account di posta elettronica @

Impostazioni posta elettronica Internet (POP3) Impostazioni posta elettronica Internet (IMAP)
Tutte le sequenti impostazioni sono necessarie per il funzionamenta delfaccount di posta Tutte le seguenti impostazioni sono necessarie per il Funzionamento del'account di posta
elettronica, elettronica.
Informazioni utente Informazioni server Informazieni utente nformazioni server

Home: WemoRos || [perver pestain suive (0P mailborunipie ‘ Mome: Mo Rossi erver posta in arrivo (IMAR):

Indirizzo posta {Server posta in ugeika (SMTPY | roep, unipi.it ‘ let‘EiZZD_ POsta | marin, rossi@ing. unipi.it etver posta in uscita (SMTRX |smkp, unipi. it
— elettronica:

elettronica:
Informazioni accesso Frova Informazioni accesso
& T
Do aver immessa ls infarmazion richisste, & Nera st

Marme utente! |axxxxxx

consigliabile provare 'account scegliendo il pulsante in | arossocs

Aezaiord o basso, E necessaria la connessione di rete. Basward: [

[¥1Memorizza password

[] Accedi con autenticazione password Altre impostazioni ...

di protezione (SPA)

Memarizza passwiord

[[JAccedi con autenticazione password
di protezione (SPA)
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- Cliccare su Impostazioni avanzate

posta elettronica Internet

Generale | Server della posta in uscita | Connessione | Impostazioni avanzat

Account di posta

Digitare il nome da assegnare all'account, ad esempio
“"Lavora” o "Server di Microsoft Mail"

mailbox.unipi.it |

Altre informazioni ukente

Organizzazions: | |

Indirizzo risposte: | |
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-Inserire i numeri di porta dei server e il tipo di sicurezza come da immagini:

- Opzione POP3S (standard, senza sincronizzazione client):

Impostazioni posta elettronica Internet

| Generale | Server della posta in uscita | Connessione | Impostazioni avanzate |

Nurneri porke server

Server posta in arriva (POP3Y: ! 995 Walori predefiniti

1l server richiede una connessione crittagrafata (S50L)

Server posta in uscita (SMTP Y | 45|

1| server tichiede una connessione critkagrafata (S5L)

Timeaut server

Breve Lungo 1 minuta

Recapita

|:| Lascia una copia dei messagai sul server

[ Ok ] [ Annulla

- Opzione IMAPS (con sincronizzazione client):

Impostazioni posta elettronica Internet

| Generale | Server della postain uscita | Connessione | Impostazioni avanzate

Mumeri porte server

Server posta in arrivo (IMAPY |

‘alori predefiniti

1l server richiede una connessione crittografata (35L)

Server posta inuscita (SMTPY: l46

[¥]1l server richiede una connessione critbografata (5503

Timeout server

Brewe 1 Llungo 1 minuto

Cartelle

Percorsn cartella principale;
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Nel caso ci siano problemi di crittografia, usare le seguenti configurazioni alternative:

- Opzione POP3 (senza sincronizzazione client):

Impostazioni posta elettronica Internet E

2 == —
| Generale || Server della posta in uscita | Connessione | Impostazioni avanzate |

Mumeri porte server

Server posta in arrivo (POP3) |1_1I3| Yalori predefiniti

[l server richiede una connessione critkografata (5503

Server poska in uscita (SMTP): [25

[CJ1l server richiede una connessione critkografata (55L)

Timeaut server

Breve ~F  Lungo 1 minuto

Recapita

D Lascia una copia dei messaggi sul server

Rimucwi dal servee

[ Ok l [ Anrla

- Opzione IMAP (con sincronizzazione client):

Impostazioni posta elettronica Internet

| Generale | Server della postain uscita | Connessions | Impostazioni avanzate

Mumeri porte server

Server posta in arrivo (IMAP): | 143 -I Walori predefiniti

[J11 server richiede una connessione crittografata {530

Server posta inuscika (SMTPY: | 25 .

[J11 server richiede una connessione crittografata {53513

Timeauk server

Brewe 1 lungo 1 minuto

Cartelle -

Percorso cartella principale;

QK ][ Annulla ]




-Premere Server della posta in uscita

Impostazioni posta elettronica Internet

Generale | Server della postaI'n uscita | Connessione | Impostazioni avanzate L

Mumeri porte server

Server posta in arrivo (POP3) | Yalori predefiniti

[l server richiede una connessione critkografata (5503

Server poska in uscita (SMTP): .

11l server richiede una connessione critkografata (55L)
Timeaut server
Breve ~F  Lungo 1 minuto
Recapita

D Lascia una copia dei messaggi sul server

0K l [ Annulla

- Spuntare il tasto Il server della posta in uscita (SMTP) richiede I'autenticazione (nel caso non sia gia
spuntato) e Utilizza le stesse impostazioni del server della posta in arrivo, al termine premere OK

Impostazioni posta elettronica Internet

Il server della posta in uscita (SMTP) richiede I'autenticazione

(%) Ukilizza le stesse impostazioni del server della posta in arrivo
raceedicon

- Cliccare su Avanti



i posta elettronica

Impostazioni posta elettronica Internet (IMAP)
Tukte |2 segquenti impastazioni sono necessarie per il Funzionamento dell'account di posta

elettronica,
Informazioni utente Informazioni server
Mome: |Mario Riossi | Server posta in arrivo (IMAP): |mai|bax.unipi.it |
Indirizzo posta |mario.rossi@ing.unipi.it | Server posta inuscita (SMTRY | smep, Uripi. it
elettronica;

Informazioni accesso

Mome utente: |axxxxxx |

Password: |***** |

Memorizza password

[ Accedi con autenticazions password Lt L

-di protezione (SPA)
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- Cliccare su Fine

Account di posta elettronica

Sono skate immesse tutke le informazioni necessarie per
impostare ['account,

Per chiudere |a procedura guidata, sceqliere Fine.
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